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1. Kezel6felllet altalanos bemutatasa
1.1 Felsé menuUsor

Beva @ English  Felhasznaloileiras  Kilépés 19:48 Q Teszt

1.1.1 Akadalymentes megjelenités

Az , Akaddlymentes” ikonra kattintva megjelené panelen a felhasznald testre szabhatja a feliilet
megjelenitését az aldbbi tulajdonsagok vonatkozdsaban:

e SOtét mad

e Betliméret

e Sorkozok

e SzOkozok

e Betlkozok

e Hivatkozasok alahuzasa

1.1.2 Nyelvvalasztas

A BEIR feliilete alapértelmezetten magyar nyelven kerll megjelenitésre. Az ,English” nyomdégombra
kattintva a rendszer angol nyelven jeleniti meg a tartalmakat.

Angol nyelvrél a ,Magyar” nyomoégombra kattintva allithatja vissza a megjelenitést az alapértelmezett
nyelvre.
1.1.3 Felhasznaldi kézikonyv

A BEIR egyes képernyéin, a ,Felhasznaldi kézikonyv” nyomdgombra kattintva az adott képernydén
taldlhatd képernyG részletes leirasa keril megjelenitésre. A bejelentkezést kovetGen alapértelmezetten
az Urlap benyuijtas folyamatanak leirasa keriil megjelenitésre.

1.1.4 Kilépés

A ,Kilépés” nyomdégombra kattintva a rendszerbe belépett felhasznald kijelentkezik a BEIR-b&I. A
nyomogomb mellett taldlhaté szamldald a rendelkezésre allo id6keretet jeleniti meg: 20 perc tétlenség
esetén a rendszer automatikusan kilépteti a bejelentkezett felhasznaldt a rendszerbdl. A szamlalo
Ujrainditasahoz egy kattintas sziikséges a fellilet barmely részén.

1.1.5 Felhasznaldi profil

A rendszer a képerny6 jobb felsé sarkaban megjeleniti a rendszerbe bejelentkezett felhasznalé nevét.
A névre kattintva lehet6ség van felhasznaldi profil kezelésére.

1.2 Alsd menusor

1.2.1 Kapcsolat

A menipont alatt megtaldlhatdak a Beva elérhetGségei.

1.2.2 Adatvédelem

A menipont alatt megtaldlhatdak a Beva adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatoi és szabdalyzatai.



1.2.3 Impresszum

A menUpontra kattintva megjelenik a https://bva.hu/hu/ oldal.

2. Regisztracio

A BEIR feliiletén a karosultnak lehetGsége van regisztraciét kezdeményezni, amennyiben a
bedllitdsokban ez a funkcié engedélyezve van. Ehhez a https://beir.bva.hu weboldalon kattintson a
karosultak szamara létrehozott ,,Belépés”, majd a megjelend panelen a ,Regisztracié” nyomdégombra.
Adja meg a fidk létrehozdsahoz sziikséges adatokat.

Név

Email cim

Jelszé

Jelsz6 megismétlése

UDVOZOLJUK A BEFEKTETO-VEDELMI ALAP ELEKTRONIKUS IRATBENYUJTO FELULETEN!

BEVA TAGOK KAROSULTAK
lE-
Beva tagok szdmdra a tagi adatszolgaltatasok benyljtdsahoz Karosultak szamadra a kértalanitasi kérelem, illetve tovabbi dokumentumok

benyljtdsahoz

Bejelentkezés
Email cim

Jelszd @

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés

Még nem regisztralt? Végezze el par perc alatt a regisztraciot, ennek soran csak nevét és email cimét
szikséges megadnia.

Regisztracio


https://bva.hu/hu/
https://beir.bva.hu/

Uj regisztracio

Név

Email cim

Jelszd @
Jelszd megisméatiése @

Regisziracio benyGjtasa

A ,Regisztracid benyujtasa” nyomdgombra kattintva a rendszer egy megerdsité elektronikus levelet
kild a megadott email cimre. A levélben taldlhatdé megerdsit6 linkre sziikséges rakattintani a
regisztracio véglegesitéséhez.

3. Bejelentkezes

A https://beir.bva.hu weboldalon lehetséges a rendszerbe torténd bejelentkezés.

3.1 Belépés Beva tagok reszére

Amennyiben On Beva tagintézet nevében kivanja hasznalni a rendszert, gy valassza a Beva tagok
szamara létrehozott ,Belépés” nyomdgombot, majd adja meg a rendszerben hasznalt email cimét és
jelszavat.

UDVOZOLJUK A BEFEKTETO-VEDELMI ALAP ELEKTRONIKUS IRATBENYUJTO FELULETEN!

BEVA TAGOK KAROSULTAK
lE‘
Beva tagok szamara a tagi adatszolgaltatasok benyljtasahoz Karosultak szadmara a kdrtalanitasi kérelem, illetve tovabbi dokumentumok

benyljtdsahoz

BELEPES
BELEPES


https://beir.bva.hu/

Bejelentkezés

Email cim

Jelszd L O

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés

3.2 Belépés karosultak részere

Amennyiben On kérosult, abban az esetben kattintson a karosultak szamara létrehozott ,Belépés”
nyomoégombra, majd adja meg a rendszerben hasznalt email cimét és jelszavat.

UDVOZOLJUK A BEFEKTETO-VEDELMI ALAP ELEKTRONIKUS IRATBENYUJTO FELULETEN!

BEVA TAGOK KAROSULTAK
Beva tagok szdmdra a tagi adatszolgéltatasok benyljtdsdhoz Kérosultak szadmadra a kértalanitasi kérelem, illetve tovabbi dokumentumok
benyjtdsahoz

BELEPES
BELEPES
Bejelentkezés
Email cim
Jelszd @

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés

Még nem regisziralt? Végezze el par perc alatt a regisztraciot, ennek soran csak nevét és email cimét
szlikséges megadnia.



3.3 Kétfaktoros azonositas

A BEIR-ben a kétfaktoros azonositas Google Authenticator hitelesit6 alkalmazason keresztil torténik.

A BEIR bejelentkezési képernydjén a felhasznaldi adatok megadasa és a ,,Bejelentkezés” nyomdgombra
kattintas utan az alabbi képernydre iranyitja at a rendszer:

Bejelentkezés

Google Authenticator

Ellendrzd kod

Bejelentkezés

‘ Google Authenticator regisztracio

A hitelesit6 alkalmazasban kapott kédot sziikséges megadni az Ellenérz6 kéd mez6ben, majd a
,Bejelentkezés” nyomdgombra kattintva lehetséges a belépés a BEIR-be.

3.3.1 Kétfaktoros azonositas hasznalata els6 alkalommal

Amennyiben On elsé alkalommal hasznélja a kétfaktoros azonositast a BEIR-be tdrténd belépéshez,
abban az esetben a megjelené képerny6n vialassza a ,Google Authenticator regisztracio”
nyomoégombot. A rendszer elsé |épésként egy ellen6rzé kddot kiild a megadott email cimre. A levélben
taldlhatd ellendérz6 kdd megadasa utan lehetséges a hitelesitéshez haszndlt eszkoz regisztracidja.

3.3.1.1 Regisztradcido QR-koddal

A Google Authenticator alkalmazassal olvassa be a megjelen6 QR-kddot. Sikeres beolvasds utdn
megjelenitésre keriil Onnek egy a BEIR-be térténd belépéshez sziikséges kdd, amelyet a bejelentkezési
fellileten az Ellen6rz6 kéd mez6ben sziikséges megadnia. A kod megaddsa utan nyomja meg a
,Bejelentkezés” nyomdégombot.

3.3.1.2 Regisztrdcié manudlis kulccsal

Amennyiben On olyan eszkézén végzi a regisztracidt, ahol a QR-kdd beolvasasa nem lehetséges (pl.
mobiltelefon, tablet stb.), abban az esetben a Google Authenticator alkalmazasban adja meg a

Manualis kulcs mez6ben talalhatd karaktersorozatot. A mezé mellett talalhatd egy Masolas E ikon,
amellyel a kdd egy koppintdssal felvehet6 a vagdlapra, majd bemdsolhatd a hitelesit6 alkalmazas kulcs
mezdjébe.



Manualis kulcs

GMZDKMRWGIEDQLJZGZRDELJUGFTGILJZGE

Ezt kdvetGen a ,Hozzdadds” nyomdgombbal véglegesitheti a regisztraciot. Sikeres regisztracid esetén
megjelenitésre keriil Onnek egy a BEIR-be térténd belépéshez sziikséges kdd, amelyet a bejelentkezési
fellleten az Ellen6rz6 kod mez6ben sziikséges megadnia. A kéd megaddsa utan nyomja meg a
,Bejelentkezés” nyomdgombot.

3.4 Elfelejtett jelszo

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kattintson a bejelentkezési képernyén az ,Elfelejtette jelszavat?”
linkre. Uj jelszd igényléséhez adja meg a rendszerben hasznalt email cimét.

A rendszer egy elektronikus levelet kiild a megadott email cimre, amelyben egy link talalhaté. A linkre
kattintva megjelenik egy feliilet, ahol megadhatja az On altal hasznalni kivant jelszét.

A ,Jelszé megvaltoztatdsa” nyomdgombra kattintva elmentheti 4j jelszavat.

4. Felhasznaloi fiok kezelése

A BEIR-be torténs belépést kovetben, a fels6 menisorban a rendszer megjeleniti a felhasznaldi
fidkjahoz tartozd nevet. A névre kattintva mddosithatja a regisztracidja sordn megadott adatait,
valamint médosithatja jelszavat.

‘Teszt

Felhasznaldi profil

Jelsz6 megvaltoztatasa

« sz

4.1 Felhasznaldi profil

,M0ddositasok mentése” nyomdgombra kattintva véglegesitheti.

Felhasznaléi profil
Név
Teszt

Email cim

Bezaras



4.2 Jelsz6 megvaltoztatasa

A rendszerben hasznalt jelszavdnak mddositdsahoz adja meg a jelenleg hasznat jelszavat, majd az On
altal hasznalni kivant jelszét adja meg az Uj jelszé és az Uj jelszé ismétlése mezSkben. A jelszdcserét a
,Jelszd megvdltoztatasa” nyomogombra kattintva véglegesitheti.

Jelszo megvaltoztatasa

Jelenlegi jelszo @
Uj jelszd @
Uj jelszd ismétlése @

Jelsz6 megvaltoziatasa

5. Esetiiratbenyujtas karosultak részere —bejelentkezes
nélkuli rendszerhasznalat

A BEIR (rlap benyujtas funkcidjanak haszndlata bejelentkezés nélkiil karosultak szdmara elérhetd. A
bejelentkezési képernydn el6szor kattintson a kdrosultak szamara létrehozott ,Belépés” nyomdgombra,
majd az ,Eseti iratbenyljtds karosultak részére” panelen a ,Tovdbb” nyomdégombra sziikséges
kattintani.

Adja meg email cimét, amelyre a rendszer egy ellen6rz6 kddot kiild a belépéshez.

Eseti belépés
Adja meg email cimét a belépéshez szilkséges ellendrzd kod megkildéséhez:

Email cim

A BEIR altal megktildott kddot adja meg az Ellen6rzé kéd mez6ben, majd kattintson a ,,Bejelentkezés”
nyomoégombra.



Eseti bejelentkezés

Uzenet elkiidvel
Adja meg a belépéshez szilkséges azonositd
kddot:

Ellendrzd kod

Azonositd djrakiildése

A rendszerben torténd sikeres belépés utan az elektronikus iratbenyujtashoz kattintson az ,Urlap
benyujtasa” menipontra.

URLAPOK
Uriap benydasa Elektronikus Iratbenyujté Rendszer

Tajékoztatod

Udwv!

Amennyiben email cimére 5 perc utan sem érkezett meg belépési kdd, abban az esetben haszndlhatja
az Ellen6rzé kdd mezd alatt [athatd ,,Azonositd Ujrakiildése” linket.

Eseti bejelentkezés

Uzenet elkildve!
Adja meg a belépeshez szilkséges azonositd
kidot:

Ellendrzd kod

Azonosito ljrakildése ‘

6. Elektronikus iratbenyujtas

A rendszerbe torténd bejelentkezést kovetSen lathatdéva valik az ,Urlapok benyujtasa” menipont.
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6.1 Urlap kivalasztasa

A benyujtas soran elsé Iépésben a Beva (irlapot sziikséges feltélteni.

Urlap benyujtasa

Lépés 1 Urlap kivalasztasa

Valassza ki a benyujtani kivant Grlapotl.

Urlap kivalaszidsa
Urap
'::1::' Urlap kivdlasztasa
Kovetkezd
Név Médostas datuma Tipus Meret

lO‘.J 2025.04.25, 1%:16 Adobe Acrobat de 3 604 KB
(=) dobe Acrobat d KE
= 4 jobe A st d f
[~) Adobe Acr d KB
» 4 jobe Acr ]
(&) iobe bat d KB
B 4 jobe A | B
(= jobe bat d
0] 5.02.17.9:34 dobe Acrobat d 7KE
(~ be Acrobat d :
W . robat d £

' v | PDF Document (".pdf)
[ Megnyitss |~ Mégse

A fajl feltoltése utdn a rendszer a kivalasztott PDF aldbbi adatait jeleniti meg:

e Urlap neve

10



Lépés 1 Urlap kivalasztasa
- T Valassza ki a benyujtani kivant driapotl.
Urlap kivalasziasa

Urlap

Tagi adatszolgaltatas Grlap.pdf

':‘1_::' iUrlap kivalasztisa

Keérjiik, hogy a bekiildés soran az drlaphoz legalabb egy PDF és/vagy
Excel adatszolgaltatast mellékletként kildjon be. A PDF adatszolgaltatas
rendelkezzen elekironikus alairassal.

Amennyiben a kivalasztott (irlap nem felel meg a benyujtasahoz sziikséges kévetelményeknek — pl.
elavult verziészam, kotelez6 elektronikus aldirds hidnya miatt-, abban az esetben err6l a BEIR a
képernyén megjelend lizenetben tajékoztatja a beklldét.

A tovdbblépéshez a , Kovetkez6” felirati nyomégombra sziikséges kattintani.

6.2 Mel

A benyuijtasi folyamat masodik 1épése a Beva Urlaphoz tartozd kotelezd és nem kotelez6 mellékletek
feltoltése a BEIR-be. A kivalasztott (rlaphoz kapcsoldédo kotelezéen csatolandd dokumentumok listaja
megjelenitésre keril a képernydn:

ékletek feltoltése

Lépés 2 Mellékletek feltoltése

Mellékietek feltoltése ) o o o
Valassza ki az drlaphoz feltdlteni kivant melléklet tipusat:

Urlap kivilasztisa

EXCEL adatlap tagi adatszolgaltatashoz
Mellékletek feltoltése

PDF adatlap tagi adatszolgaltatashoz

Afeltoltéshez valasszon a dokumentum kategoéridkat tartalmazd listadobozbdl, majd talldzza a fajlt vagy
fajlokat. Egy kategéridhoz egyszerre tobb fajl is mellékelhetd.

11



Lépés 2 Mellékletek feltoltése

Mellékletek feltoltése . L Lo . . .
Valassza ki az Grlaphoz feltalteni kivant melleklet tipusat:

EXCEL adatlap tagi adatszolgaltatashoz v

Feltdlteni kivant allomany kivalasztasa

Urlap kivilasztisa

A kivalasztas utan a melléklet/mellékletek aldbbi adatai kertlnek megjelenitésre a képernyén:

e F3ijl neve
e Fajl kategodria

Lépés 2 Mellékletek feltoltése

Meliékletek fellolése . oy o e : s s
Vilassza ki az Grlaphoz feltoleni kivant melléklet tipusat

2\ & . - v
\1) Urlap kivalasztisa
Feltolteni kivant dllomany kivalasztasa
(g_, Mellekletek feltoltése
2024- xisx (EXCEL adatlap tagi
adatszolgahtatashoz)
Megjegyzeés

12



A fenti adatok alatt megjelenitésre keril egy Megjegyzés mezd, amelybe a csatolt dokumentummal
kapcsolatosan megjegyzéssel élhet. (Opcionalis lehetdség.)

Amennyiben a f3jl tallézas soran fajlkezel6 ablakban nem keril megjelenitésre a feltélteni kivant
allomany — és megbizonyosodott réla, hogy a megfelel6 helyen keresi -, az azt jelenti, hogy azzal a
kiterjesztéssel rendelkez6 elem csatolasa nem engedélyezett.

A BEIR abban az esetben engedi tovdbb a kdvetkezd lépésre, amennyiben az Gsszes kotelezGen
csatolandd dokumentum kategéridbdl legaldbb egy fijlt feltoltott, és a feltoltott allomanyok
megfelelnek az elektronikus hitelesitéssel és fajlmérettel kapcsolatos kdvetelményeknek.

6.3 Osszegzés és bekiildés

Az Osszegzés és bekiildés képerny8n a rendszer az On altal benyujtani kivant Grlapot, valamint az
Grlaphoz kotelezGen és opciondlisan mellékelt fajlokat jeleniti meg.

A benyujtast a ,,Bekiildés” nyomdgombra kattintva indithatja el.

Osszegzés és bekiildés

Az alabbiakban lehetdsége van attekinteni a benyujtani kivant elektronikus
dokumentumok adatait. Amennyiben az adatokat rendben taldlja, hasznalja
a Bekoldés nyomégombot

Urlap

Urlap neve _ _ s Griap pdf

Urlap azonositdja TAGIADATSZKLAP

Moliidetok folihise Urap mérete 3608.47 KB

Elektronikusan aldirva Nem

Mellékletek

Mellékiet neve tok_iv.xisx

Melléklet tipusa EXCEL adatlap tagi
adatszolgaltatashoz

Melléklet mérete 865KB

Elektronikusan aldirva Nem

Mellékiet neve 2024-
& va pdf

Mellékiet tipusa PDF adatiap tagi
adatszolgahatashoz

Melléklet mérete 11026 KB

Elektronikusan aldirva Igen

A bekildés végeztével a rendszer a képernyGn tdjékoztatja a felhasznalét a moivelet
eredményességérél.
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